Objectifs

Savoir utiliser le logiciel.

Pré requis
Connaissance de I'outil
informatique et de la
comptabilité.

Public concerné
Comptable.

Principes pédagogiques

Méthode interactive

Exercices d’application

(Possibilité d’adapter les exercices a
I'entreprise)

Dialogue avec le formateurs

Modalités de suivi

Evaluation du niveau atteint apres la
formation

Elythe Aix en Provence
6 Allée des banquiers - Actimart
13 851 Aix en Provence Cedex 3

Ciel comptabilité
2 jours
CIELO1

1. Présentation Générale

- Environnement, fenétre principale.

- Personnalisation de [I'application
options d’utilisation)

(présentation fenétre,

2. Paramétrage

- Création d’un dossier personnalisé
- Création PCG

- Création des journaux

3. Saisie

- Différents modes de saisie
- Brouillard / journal

- Automatisation de la saisie

4. Les recherches et les tris

5. Travail sur les comptes
- Lettrage

- Réimputation

- Contrepassation

- Correction d’écriture

6. Rapprochement bancaire
7. Déclaration de TVA

8. Les éditions et leurs paramétrages
- Grand livre

- Journaux

- Compte de résultat

- Bilan-

- SIG

9. Cloture de I’exercice / réouverture des comptes
- Etapes chronologiques

10. Sauvegarde / Restauration
11. Réindexation / réorganisation des fichiers
12. Importation / exportation de données

Selon le besoin du stagiaire des point seront plus
approfondis avec le formateurs.
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