
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Présentation  
- L’apprentissage du vocabulaire de base (base de données, 
table, formulaire, requête, données, champs, 
enregistrements,…). 
- L’ouverture d’une base de données existantes 
- L’utilisation de l’assistant conseil 
 
2. Saisie des données 
- La Saisie/ modification / suppression des enregistrements 
- La Recherche d’un enregistrement 
- Les filtres 
 
3. Les requêtes  
- Les filtres 
- Les opérateurs de comparaison 
- Les requêtes simples 
- Les requêtes multi tables 
- Les requêtes manuelles  : les champs, les opérateurs,… 
- Les requêtes d’analyse croisée 
- Le générateur d'expression 
- Les requêtes de mise à jour 
 
4. Les Etats 
- La création d’ un état à l'aide de l'assistant 
- L’Aperçu avant impression 
- La création  des étiquettes 
- L'assistant graphique 
- La création d’ un état complexe. 
- La création d’un état manuellement (mode création) 
- Le regroupement et le trie les enregistrements 
 
5. Les formulaires 
- La création d’ un formulaire à l'aide de l'assistant 
- La création d’ un formulaire multi tables/requêtes 
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Access utilisateur  
Utiliser et exploiter une base de données  

INF21 

 2 jours 

Tél : 04 42 24 29 03  
Fax : 04 42 24 38 13  
EMail :info@elythe.com 
Web : www.elythe.com 

Objectifs 
Utiliser efficacement une base de 
données sous Access  
 Interroger la base afin d’exploiter les 
données par des requêtes 
Imprimer et visualiser les données de 
la base par des Etats  
Optimiser la saisie des données 
dans la base par des formulaires  

Pré requis 
Connaissance de l’outil informatique  

Public concerné 
Tout public  

Principes pédagogiques 
Méthode interactive 
Exercices d’application  
(Possibilité d’adapter les exercices à 
l’entreprise) 

 

Modalités de suivi  
 
Evaluation du niveau atteint après la 
formation 

 


