
NOM de l’entreprise 
NOM du responsable formation ou employeur 
Adresse  
Code Postal VILLE  
 
 
 
 
 NOM Prénom du salarié 
 Adresse 1  
 Adresse 2 
 Code Postal VILLE 
 
 
 Lieu, 
 Date 

 
 
 
Objet : Lettre de notification de licenciement  
 
 
Clause d’information sur le Droit Individuel à la Formation  
 
 
 
A la date de notification de votre licenciement vous avez acquis un crédit de XXX 
heures dans le cadre du Droit Individuel à la Formation. 
Vous pouvez utiliser ce droit afin de financer :  

- Un bilan de compétence 
- Une action de validation des acquis  
- Une formation  

 
Pour cela, vous devez réaliser une demande auprès de XX XXXXXXX avant la fin de 
votre préavis soit le XX/XX/XXXX. 
 
 
 
 
 
 NOM Prénom, 
 Fonction. 
 
 
 
 Signature 
 
 
 
 


