
Avec Elythe, améliorez la performance de votre 

entreprise, en développant les compétences de 
vos collaborateurs.
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Elythe, institut de formation fort de ses 13 ans d'ancienneté, vous offre 

des services personnalisés et de qualité, dans toute la France. En 2010 

Elythe ouvre une filiale à Miami (USA).

Pour cela, plus de 30 formateurs ayant une longue expérience, tant sur 

le plan professionnel que sur le plan pédagogique, sont à votre 

disposition.

Grâce à la qualité de ses formations, Elythe compte parmi ses clients 

réguliers Eurocopter (entre 500 et 1000 personnes formées chaque année depuis 8 

ans au management, développement personnel, économie et remise à niveau), 

Lyondell Basell, Lafarge Ciments, France 3, ADSN, SOGETI, le CNRS, 

l’INSERM,…, et de nombreuses petites et moyennes entreprises. Elythe 

c’est plus de 150 clients par an.

Elythe c’est aussi :

•Plus de 200 formations 

•Plus de 5 000 stagiaires formés chaque année 

•6 salles de formation équipées de matériels pédagogiques de dernière 

génération (tableau interactif, power vote…) 

•Une assistance permanente dans la gestion administrative de vos 

formations 

•Un centre agréé TOEIC et PCIE.

Nos agréments 

pour les actions 

collectives 

Qui sommes nous ?
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Ingénierie de formation

Vous désirez améliorer la performance de votre entreprise, Elythe 
vous assiste et met à disposition des experts afin : 

- dôanalyser les probl®matiques de votre entreprise et de vous  
proposer des solutions en formation;

- dô®valuer vos collaborateurs (niveaux et besoins);
- de constituer des groupes homogènes;
- dô®laborer votre plan de formation;
- de rédiger votre cahier des charges;
- de suivre vos collaborateurs tout au long des formations via un 
logiciel de gestion du personnel;

- de gérer le DIF (droit individuel à la formation);
- de monter votre dossier de prise en charge auprès de votre 
OPCA. 
- Dôapporter des renseignements sur le DIF et le droit ¨ la 
formation.



Elythe

6 allée des Banquiers

Actimart 

13851 Aix en Provence 

Cedex 3

Tél : 04 42 24 29 03 

Fax: 04 42 24 38 13  

Email: acascino@elythe.com

Les formations techniques

Afin dôacqu®rir et de d®velopper toutes les comp®tences 
nécessaires à votre travail quotidien.

ÅInformatique 
Bureautique  et base de données : 
- Microsoft Windows
- Microsoft Office (Word, Excel, Access, Outlook, Power Point)

- Open office (Text,Calc,Draw,Impress)

- Visual basic pour applications (fonctions de calcul, 

stockage de données.)

La communication:
- Internet
- Microsoft Publisher
- Microsoft FrontPage

Formations sur les logiciels PAO DAO
- QuarkôX Press
- Macromedia Dreamweaver
- Macromedia Fireworks
- Adobe Photoshop
- Adobe Illustrator
- Autodesk AutoCAD
- Lotus note
- Corel Draw
- In Design
- Page maker

Å Communication 
- Élaborer un plan de communication 
- Concevoir une campagne publicitaire 
- Concevoir et r®aliser un journal dôentreprise
- Décoration des locaux et aménagement
- Organiser des réunions ou des événements
professionnels

Å Ergonomie 
- Gestes et postures



Le passeport des compétences informatiques européennes

Valider vos compétences informatiques à travers un 
certificat reconnu partout en Europe.

Å le PCIE START : 
- Le stagiaire choisit 4 modules parmi les 7 proposés  et  passe les 4 tests.
- Il a la possibilité de repasser une fois un test gratuitement.
- Il sera délivré au stagiaire un certificat PCIE START.

ÅPACK 4 FORMATIONS / PCIE START : 
- Le stagiaire choisit 4 formations sur les 7 modules et  le PCIE START est  offert.
- Il comprend le passage des 4 tests et un passage offert en cas dô®chec
- A la fin du parcours, remise : d ôun certificat PCIE START et de 4 attestations de stage.

ÅPOSI PCIE :

EVALUATION DES COMPETENCES
- Le stagiaire choisit 4 modules et passe les 4 tests correspondant aux modules choisis ,
- A lôissue des tests, le formateur fait le bilan sur les comp®tences acquises et les besoins en           
formation.

Å LE PCIE et les actions collectives 
- Dans le cadre des actions collectives, les PCIE Start et complet sont pris en charge à 100 %.

Å LES PREPA-PCIE
- Ce sont des tests de préparation au PCIE en ligne.

LE PCIE
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Les formations techniques

Afin dôacqu®rir et de d®velopper toutes les comp®tences 
nécessaires à votre travail quotidien.

Å Ressources humaines
Les principes de base des Ressources Humaines
- Définir les missions
- Réaliser un bilan de compétences
- Construire un référentiel de compétences 
- Établir des profils de métier
- Recruter des collaborateurs
- Concevoir et r®aliser un entretien dô®valuation 
- Gérer la rémunération 
- Élaborer un plan de formation 
- Transmettre le capital compétences (seniors)

Å Formation de formateurs 
- Repérer/Former/Accompagner les tuteurs 
- Réussir vos animations

Å Juridique 
- Droit de la famille 
- Les procédures de licenciement 
- Établir un contrat de travail
- Établir un contrat de vente
- Actualité droit : 
-«rendez-vous semestriels du droit social»

6 salles de formation à votre disposition toutes  

équipées de matériels pédagogiques de dernière 

génération (tableau interactif, power vote…) 

Å Gestion/Comptabilit® 
- Répondre à un appel dôoffres
- Concevoir les documents comptables 
de lôentreprise
- Établir un bilan 
- Passer des écritures comptables
- Gérer la paye 
- Établir les  déclarations de TVA / IS / 
Taxes
- Gérer la trésorerie 
- Réaliser une analyse financière 
- Interpr®ter les comptes de lôentreprise 
- Élaborer un tableau de bord
- Élaborer un business plan
- Normes IFRS
- Gestion commerciale informatisée (Ciel, 

EBP, API)

- Gestion comptable et paye informatisée 
sur MAC ou PC (Ciel, EBP, API)

Å Secr®tariat
- Le manager et la secrétaire, un travail 
synergique 
- Mise en place dôun classement efficace
- Prendre des notes et rédiger des 
comptes-rendus
- Les techniques de rédaction 
- Dactylographie 
- Gestes et postures
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Les formations techniques

Afin dôacqu®rir et de d®velopper toutes les comp®tences 
nécessaires à votre travail quotidien.

Å Le commerce international
- Le commerce international 
- Connaissance des facteurs interculturels
- Gestion des opérations internationales
- Les marchés sur financement internationaux
- Se positionner ¨ lôexport
- La logistique: douane et transport
- Les incoterms
- Les achats ¨ lôinternational 

Å Accueil 
- Accueillir et renseigner 
- Accueillir dans un contexte délicat
- Accueillir un public particulier/difficile
- Valoriser son image dans une activit® dôaccueil

Å Marketing 
- Les bases du marketing direct 
- Le e-marketing 

Å Internet et outils pratiques
- Utiliser Internet 
- Communiquer gratuitement via Internet 
- Optimiser votre site Internet
- Retoucher et moderniser vos photos 

Å Relation commerciale 
- Les bases du marketing direct 

- Pr®paration/conduite/r®ussite dôun entretien 
commercial
- La prospection commerciale
- La vente en magasin
- La vente par téléphone 
- Animation dôune ®quipe de vente
- Accueil du public
- Formation opérationnelle des commerciaux
- Programme pour non commerciaux
- La négociation commerciale
- Gérer les réclamations et les mécontentements 
des clients
- Connaissance des produits ou services de votre 
entreprise
- G®rer vos appels ¨ travers un centre dôappel 
(relation client)
- Améliorer la présentation de vos 
produits(Merchandising / Achalandage)
- Optimiser vos achats (négociations, risques 
contractuels, la fonction dôacheteur)
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Nos formations linguistiques
Afin de vous transmettre les meilleurs réflexes culturels, tous nos           

formateurs enseignent dans leur langue maternelleé 
Choisissez la m®thode dôapprentissage qui vous convient le mieux

Å Formation en face à face 

- Évaluation écrite et téléphonique par un 
formateur

- Cours individuel ou de groupe en face à face
- Évaluation finale par le formateur ou 
passage du TOEIC.

Å Formation par Visio conf®rence

- Évaluation écrite et téléphonique par un 
formateur

- Cours individuel en face à face avec
un formateur via une connexion internet 

couplée avec le téléphone.
- Evaluation finale par Elythe.

Å E-learning (cours par internet)

- Évaluation téléphonique  par un tuteur
- Cours en e-learning
- Évaluation à la mi-parcours

Å Cours par t®l®phone 

- Évaluation téléphonique par un formateur
- Cours par téléphone 
- Évaluation du niveau atteint 

Å Combinaison de formules

- Toutes nos solutions pédagogiques peuvent
être combinées pour répondre à vos besoins.

Anglais         Espagnol        Allemand       Italien         Français        Russe

Å Traduction 

- Une lettre, un rapport, une page web. Elythe 
met à votre disposition des traducteurs 
confirmés.

Å Validation

- Vous avez la possibilité de valider votre 
niveau en passant le test TOEIC.
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Les formations en d®veloppementé
...d'entreprise et personnel.

Optimiser votre entreprise et développer votre profil.

Å D®veloppement personnel

Communiquer:
- Communication verbale et élocution 
- Communication efficace et présentation 
percutante
- Prise de parole en public 
- Pratiquer  une écoute active
- Communication inter individuelle 
- Entrer en scène 

Gérer:
- Gestion du stress
- Gestion des conflits
- De la négociation à la gestion des conflits
- Gestion du temps
- Préparer et réussir un changement de poste
- Gestion du changement dôenvironnement 
- Gestion des problèmes (techniques et outils)
- Développer et préserver les capacités de sa 
mémoire
-Gestion des carrières 
-Gestion des publics difficiles.

Mieux se connaître:

- Mieux se connaître pour réussir 
professionnellement 
- Savoir utiliser son intelligence émotionnelle 

Travailler avec les autres:

- Management et personnalité
- Dynamique de groupe

- Conduite et animation de réunion 
- La complémentarité entre associés  

Å Cr®ativit® 

- Développer son potentiel créatif.
- Animer une réunion de créativité.

Å Communication orale et 
mise en scène de soi 

- Aisance orale 
- Expression orale et mise en scène de soi 
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Stages anglais/américain intensif aux USA
Apprendre une langue étrangère,
en vous immergeant dans le pays

Å Elythe vous accueille à 
Miami

Avec une moyenne de 15 à 30 heures par 

semaine, les cours de langue intensifs sont 

faits pour ceux qui souhaitent progresser 

sensiblement et rapidement dans une langue 

étrangère; 

Apprenez par petits groupes de 5 à 10 

stagiaires. Les cours sont dispensés par des 

formateurs natifs du pays de la langue 

enseignée. Nos formateurs prévoient en amont 

de la formation, un test linguistique permettant 

de déterminer le niveau de connaissance de 

chacun. Les groupes de travail sont formés en 

fonction des résultats au test. 

Boca Raton un lieu idéal pour 
votre stage
Boca Raton est située à environ 80 kilomètres 

au nord de Miami, sur la côte Atlantique, 

qu’elle longe sur 8 kilomètres. Destination 

réputée sur la Gold Coast floridienne.

Le programme
A la base de ces cours intensifs : grammaire, 

cours de vocabulaire et compréhension de 

textes, conversation, simulation, jeux de rôles, 

exercices de prononciation (accent, 

intonation…), utilisation de la presse locale, 

réalisation d’enquêtes auprès des habitants, 

réalisation de films vidéo, utilisation d’une 

médiathèque, etc. 

La pédagogie
- Cours individuels. 

- Cours collectifs. 

-Cours le matin (3h) 

Pour la formule cours intensifs 
cours le matin (3h) et cours d’anglais 

spécifique l’après-midi (2h), avec une 

approche culturelle et thématique. 

Nos formules dôh®bergement
-Nos stages de langue en immersion, vous 

donnent le choix entre la famille d’accueil  ou 

l’hôtel.
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Stage de langue 
intensif aux USA

« Learn and spare time activities »
(cours et activités de loisirs)

Apprendre une langue étrangère,
en vous immergeant dans le pays

Å Elythe vous accueille ¨ 
Miami.
Avec une moyenne de 15 à 30 heures par semaine, 

les cours de langue intensifs sont faits pour ceux 

qui souhaitent progresser sensiblement et 

rapidement dans une langue étrangère; 

Apprenez par petits groupes de 5 à 10 stagiaires. 

Les cours sont dispensés par des formateurs natifs 

du pays de la langue enseignée. Nos formateurs 

prévoient en amont de la formation, un test 

linguistique permettant de déterminer le niveau de 

connaissance de chacun. Les groupes de travail 

sont formés en fonction des résultats au test. 

Boca Raton un lieu idéal pour 
votre stage
Boca Raton est située à environ 80 kilomètres au 

nord de Miami, sur la côte Atlantique, qu’elle 

longe sur 8 kilomètres. Destination réputée sur la 

Gold Coast floridienne.

Le principe du stage « Learn and spare 

time activities » 

Ce stage présente deux axes principaux: 

1 / Cours de langue le matin (3h) A la base de ces 

cours : grammaire, cours de vocabulaire et 

compréhension de textes, conversation, simulation, 

jeux de rôles, exercices de prononciation (accent, 

intonation…), utilisation de la presse locale, 

réalisation d’enquêtes auprès des habitants, 

réalisation de films vidéo, utilisation d’une 

médiathèque…

2 / Activités sportives, ludiques et culturelles l’après-midi. 

A la base théâtre, équitation, sports et rencontres sportives, 

activités nautiques, sorties culturelles, découverte du 

milieu naturel ainsi que des expositions, et parcs 

d’attraction (selon les saisons et la durée du stage : 

Seaquarium de Miami, Viscaya museum, Musee des 

sciences de Fort Lauderdale, Museum d’histoire de la 

Floride du sud, Butterfly world, NASA). 

Ces activités sont incluses dans le prix du séjour 

et sont planifiées. selon les  périodes.

La pédagogie
- Cours individuels. 

- Cours collectifs. 

- Cours le matin (3h) 

Nos formules dôh®bergement
vous avez le choix entre la famille d’accueil  ou 

l’hôtel.
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Formation sur les savoirs de base, 
accompagnement à la VAEé Contrat et 

période de professionnalisation
Å Savoirs de base et connaissance 
de lôentreprise 

- Culture générale 
- Remise à niveau et savoirs de base 
- Les math®matiques appliqu®es ¨ lôentreprise 
- Calculs statistiques 
- Rédactions de courriers 
- Les exposés oraux 
- Économie 
- Sensibilisation au fonctionnement dôune 
entreprise 
- Remise à niveau dans les matières 
dôenseignement g®n®ral
-Réussir à transmettre/expliquer la stratégie 
de son entreprise 
- Connaissance générale ou technique de votre 
entreprise/dôun m®tier ou dôun savoir particulier 

Å Contrats de professionnalisation 

- Public concerné : Jeunes de moins de 26 
ans souhaitant compléter leurs formations et 
demandeurs d'emploi de plus de 26 ans
- Durée : 6 à 12 mois sauf accord contraire de
la branche 

- Exonération : Loi Fillon

Å P®riodes de professionnalisation
- Public concerné : Salariés ayant 20 ans 
d'activité professionnelle ou âgés de 45 ans et 
1 an d'ancienneté d'entreprise
- Durée : aucune durée minimale, durée 
prévue pour l'obtention de la qualification  
- Déroulement des formations : Elythe met 
en îuvre des actions d'®valuation et 
d'accompagnement ainsi que des 
enseignements généraux, professionnels et 
technologiques.

Å VAE
- Public concerné : Salariés engagés dans le 
vie active depuis au moins 3 ans.
- Pourquoi la VAE? : La validation des acquis 
de l'expérience (VAE) permet de valider 
officiellement les compétences professionnelles  
- Déroulement : Accompagnement à la 
formalisation de votre expérience au regard de 
vos compétences requises pour l'obtention d'un 
diplôme. Un jury VAE de l'Éducation Nationale  
permet de valider ces acquis après examen du 
dossier et entretien du candidat.
- DAVA : Elythe à été professionnalisé par le 
dispositif Académique de Validation des Acquis 
de L'Académie d'Aix-Marseille 
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Nos offres spéciales DIF ( 20h/module)

La formation est un droit qui vous permet de développer vos 
compétences.

Å Bureautique 
Connaître votre environnement informatique, réaliser vos courriers avec Word 
et élaborer vos tableaux de calcul sous Excel.

ÅLangues
Apprendre ¨ sôexprimer ¨ lôoral et ¨ lô®crit en Anglais, en Espagnol, en Italien, 
en Allemand, en Russe et en Français.

ÅDéveloppement personnel 
Améliorer votre communication avec les autres , apprendre à négocier, à gérer 
des situations difficiles et le stress.

ÅRemise à niveau et savoirs de base 
Améliorer votre communication écrite et orale en utilisant des techniques
dôapprentissageadaptées à la formation pour adulte.

ÅGestion de projet 
Améliorer la gestion de vos projets, en apprenant la méthodologie .

ÅComptabilité
Gestion de la paie et du personnel.
Initiation à la comptabilité.


